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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as Atividades
Complementares nas modalidades presencial, semipresencial e de Educacido a
Distancia (EAD), dos Cursos de Graduagao da Universidade Veiga de Almeida, em
conformidade a legislag&o vigente.

Art.2° As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que possibilitam aos
alunos(as) dos Cursos de Graduagdo da UVA desenvolverem habilidades e
competéncias, dentro e fora do ambiente universitario, incluindo a pratica de estudos
e atividades independentes, transversais, opcionais e interdisciplinares, bem como a
aproximarem-se a pratica do trabalho, a pesquisa e as atividades de extensao feitas

junto a comunidade.

Art.3° A carga horaria total a ser cumprida pelo(a) aluno(a) ao longo do Curso em que
esta matriculado e pode ser consultada no ANEXO 02 e entrando no: Portal do
Aluno > Sistemas do Aluno > Secretaria Virtual > Servigos > Historico Escolar.
As Atividades Complementares devem ser compostas por Atividades de Ensino, de
Pesquisa, de Extensao e Culturais, previstas no ANEXO 01, grupos I, I, lll e IV.

Art.4° As atividades poderdao ser desenvolvidas a partir do 1° periodo e constardo no
historico escolar do(a) aluno(a) com a atribuicdo da carga horaria conferida pela

Instituicao.

Art.5° Cabera ao estudante requerer o servico de langamento da carga horaria da
Atividade Complementar realizada via: Portal do Aluno > Sistema do Aluno>
Comprovagdo de atividade complementar (alunos matriculados),

preferencialmente, em até um ano apés a realizacéo da atividade.

Art.6° Devera ser aberto um servico para cada atividade complementar realizada pelo
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CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art.7° Finalidade das Atividades Complementares:

Enriquecer o processo de ensino-aprendizagem nos niveis de ensino, pesquisa e

extensao, privilegiando atividades de cunho comunitario e de interesse coletivo;

atividades de assisténcia académica, tais quais, monitoria, representacio
académica e estudantil, iniciagdo cientifica e tecnoldgica; atividades culturais e

intercambio com instituicdes congéneres.

Paragrafo unico. O que caracteriza este conjunto de atividades complementares € a

flexibilidade de carga horaria, com controle do tempo total de dedicagédo do estudante

durante o semestre ou ano letivo, de acordo com o Parecer do CNE/CES n°

492/2001 ou com pareceres especificos de cada Curso.

Art.8° Objetivos das Atividades Complementares:

Enriquecer o0 processo de ensino-aprendizagem, privilegiando a
complementacéo da formacgao social e profissional.

Proporcionar aos estudantes dialogo com outras realidades e a discussao
sobre asdimensdes técnico-instrumental, critico-tedrico e humana.

Aprofundar o grau de interdisciplinaridade na formagdo académica dos

estudantes.

Art.9° As Atividades Complementares sdo compostas por tarefas desenvolvidas pelos

estudantes e reconhecidas pelo Curso.

Art.10° Para fins deste Regulamento, sdo consideradas Atividades Complementares

aquelas previstas nos grupos |, II, lll, IV e V (ANEXO I).

Art.11° Cada aluno(a) tem a responsabilidade de consultar no Portal do Aluno para

verificar o total de horas de Atividade Complementares exigidas no curriculo em que
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esta matriculado(a), conforme indicado no Art. 3°, assim como planejar, desenvolver e
controlar o cumprimento das horas das Atividades ao longo dos periodos letivos do

Curso.

Art.12° A conclusdo dos Cursos da UVA esta condicionada ao cumprimento integral da
carga horaria das Atividades Complementares estabelecida no curriculo do(a)

aluno(a), respeitando o que estabelece o Art.10°

Art.13° As Atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento,
inclusive durante as férias escolares, desde que respeitados os procedimentos
estabelecidos neste Regulamento.

Paragrafo Unico. O prazo para a comprovagdo das horas das atividades
complementares realizadas sera, preferencialmente, de até um ano apds a

realizacao da atividade.

Art.14° Eventos realizados antes do inicio do curso ou durante o trancamento nao serao

aceitos.

Art.15° Excluem-se das Atividades Complementares aquelas atividades exercidas no
Estagio Supervisionado, Pratica de Ensino, em seminarios ou palestras que fazem
parte da carga horaria de disciplinas especificas do curso, as disciplinas obrigatorias,
optativas e eletivas dos curriculos dos Cursos de Graduagdo, e aos Projetos de

Extensao curriculares.

Art.16° Serao registadas e convalidadas as Atividades Complementares de estudantes da

Universidade Veiga de Almeida que estejam regularmente matriculados.

Paragrafo Unico. Somente poderdo ser integralizadas no cémputo das horas das
atividades complementares, inclusive para os alunos matriculados no ultimo ano do

curso, aquelas cuja comprovagéao tenha sido protocolizada até o ultimo dia letivo.
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CAPITULO 1l
DA ORGANIZACAO

Art.17° A Central de Atendimento/Backoffice € a instancia institucional responsavel:

I. Pelo recebimento da solicitagdo/requerimento do estudante;

Il. Pela avaliagdo da adequacgao da documentagao exigida para validagao e registro da
carga horaria correspondente.

lll.Pela supervisdo e validacdo das Atividades Complementares nas modalidades
presencial, semipresencial e EAD.

IV. Pelo langamento no sistema do numero de horas concedidas para cada Atividade

Complementar.

Art.18° A Coordenacdo compete:
|. Dirimir quaisquer duvidas dos estudantes referentes ao presente Regulamento.
Il. Responsabilizar-se pelo planejamento e divulgagdo das atividades complementares

institucionais e/ou oferecidas pelo Curso ao longo de cada semestre/ano letivo.

Art.19° Para a abertura do processo, o (a) aluno (a) devera anexar a solicitagao feita via
Portal do Aluno o comprovante ou certificado de participacdo na atividade

complementar, nele devera constar:

l. O tipo de atividade realizada (palestras, cursos, seminarios, visitas técnicas etc.;
Il. As horas conferidas a atividade;

lll. A data da realizac&o da atividade;

I\VV. O nome completo do aluno;

V. A assinatura do responsavel pela atividade;

VI. O logo e/ou certificagdo de autenticacdo de onde foi realizada a atividade.

Art.20° Serdo consideradas as horas relativas as participacbes externas quando o

comprovante de participagédo esteja devidamente autenticado ou contenha algo que
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legitime a sua aferig&o.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art.21° As regras de Carga horaria minima das Atividades Complementares, podem variar
de acordo como curriculo de ingresso e modalidade de estudo do aluno.

Art.22° A eventual alteragdo no rol de Atividades Complementares cabera, exclusivamente,

asCoordenagdes dos Cursos;

Art.23° Os alunos que ingressarem nos Cursos de Graduagdo da UVA nas modalidades
presencial, semipresencial e EAD, por meio de algum tipo de transferéncia, ficam
sujeitos ao cumprimento da carga horaria total das Atividades Complementares de

acordo com o curriculo em que esteja matriculado.

Paragrafo Unico. As Atividades Complementares realizadas e validadas na
Instituicdo de Ensino Superior de origem, serdo integralmente aceitas, independente
da compatibilidade de carga horaria com as estabelecidas neste regulamento, desde
que constem no histoérico do aluno e sejam nas areas de atuagéo do curso escolhido

pelos alunos ingressantes.
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ANEXO |

CARGAS HORARIAS RELATIVAS AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Académicas Complementares estdo estruturadas em eixos, de modo a

garantir a flexibilidade curricular e ampliagdo dos espagos de formagao global dos alunos,

de acordo com o perfil do egresso previsto em cada curso, visto as exigéncias do mundo

globalizado e do mercado de trabalho. Desta forma, cada eixo tera um total maximo de

horas para ser considerado na totalizagdo e no langamento da carga horaria de Atividades

Académicas Complementares exigidas por cada curso, de acordo com o seu Projeto

Politico Pedagogico vigente.

As Atividades Complementares que podem ser reconhecidas com o propoésito de

aproveitamento das seguintes cargas horarias.

CARGAS HORARIAS RELATIVAS AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

(ACC) - GRADUAGAO

| - ATIVIDADES DE ENSINO

(No maximo 60% da carga horaria total de AC do Curso, prevista no Projeto Politico

Pedagdbgico)

. ATIVIDADES DE
ENSINO

CARGA HORARIA

DOCUMENTO EXIGIDO
PARA RECONHECIMENTO

Disciplinas de graduagéo n&o

previstas no curriculo do curso.

40 horas, independente da
carga horaria da disciplina

Historico Escolar.

Palestras — Presenciais ou
Online.

Equivaléncia a cada 1 hora
derealizacido 1 hora de
carga horaria de AC.
(Aproveitamento maximo de
20 horas de AC)

Certificado de Realizacao
registrado no 6rgéo
competente especificando
frequéncia e desempenho.

Participagéo, entrevistas ou

debates, presenciais ou online,

compativeis com a area de
atuacao do curso do aluno.

5 horas

Certificado de Realizacao
registrado no érgéo
competente especificando
frequéncia e Relatorio com
dissertacdo sheo tema.
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Aula Magna.

3 horas

Certificado de Realizacao
registrado no orgéo
competente especificando

frequéncia.

Cine-féorum / video com debate.

Equivaléncia a cada 1 hora
derealizacido 1 hora de
carga horaria de AC
(Aproveitamento maximo de

20 horas de AC)

Certificado de Realizacao
registrado no orgéo

competente especificando

frequéncia e desempenho.

Cursos de Certificagao /
realizados na UVA e outras IES
(Atualizagao, Aperfeicoamento,
Complementacao,
Aprofundamento de Estudos,
outros) — Presencial ou a
Distancia.

Equivaléncia a cada 1 hora
derealizacido 1 hora de
carga horaria de AC.
(Aproveitamento maximo de
30 horas de AC)

Certificado de Realizagao
registrado no 6rgéao
competente especificando
frequéncia e desempenho.

Cursos de
Certificacao/realizadosem
outras instituicoes
regulamentadas (Atualizagéo,
Aperfeicoamento,
Complementacao,
Aprofundamento de Estudos,
outros). Ex.: ONGs, Sindicatos
etc.

Equivaléncia a cada 1
hora derealizacdo 1 hora
de carga horaria de AC.
(Aproveitamento maximo

de 40 horas de AC)

Certificado de
Realizag&o registado no
orgao competente
especificandofrequéncia
e desempenho.

Programa de Intercambio
Académico.

Equivaléncia a cada hora
derealizacido 1 hora de
carga horaria de AC.
(Aproveitamento maximo
de
60 horas de AC)

Certificado de Realizacao
registado no 6rgao
competente especificando
frequéncia e desempenho.

Visita técnica.

Equivaléncia a cada hora
derealizacido 1 hora de
carga horaria de AC
(Aproveitamento maximo
de30 horas de AC)

Certificado de Realizacao
registado no 6rgao
competente especificando
frequéncia e desempenho.
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Monitoria

40h/semestre

Atestado de realizagao
emitidopelo
professor responsavel.

Participacdo em Ligas
Académicas cadastradas na
UVA

5h por semestre / maximo
10h total)

Atestado de realizagao
emitidopela coordenacgao
do Curso.

Representagao estudantil em
orgao colegiado

5h por semestre/ maximo
20h total

Atestado de realizagao
emitidopela coordenacgao
do Curso.

Il. ATIVIDADES DE PESQUISA

(No maximo 60% da carga horaria total de AC do Curso, prevista no Projeto Politico

Pedagégico)

Il. ATIVIDADES DE PESQUISA CARGA HORARIA PARA RECONHECIMENTO

DOCUMENTO EXIGIDO

Nacionais e Internacionais.

Publicagdes: Artigos Completos
/Revistas ou Anais de Eventos

30 a 60 horas/publicagao

Copia da Publicagao.

Eventos Nacionais e
Internacionais.

Publicagdes: Resumos/Anais de 15 a 30 horas/publicacéo

Copia da Publicacéo.

Apresentacao de Poster e

e Internacionais.

resumos em eventos Nacionais

20 horas

Copia da Publicagao.

Produgdes Culturais e
Artisticas.

30 a 60 horas/producéao

Comprovacgao da Producéo.

Defesa de Monografia,
Dissertacao e Tese

(participagdocomo ouvinte).

2 horas

Relatdrio descritivo.

Iniciac&o Cientifica Institucional.

30h/semestre

Atestado de realizagao
emitidopela Pré-reitoria de
Po6s-Graduacéao, Pesquisa e
Extensao.
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lll. ATIVIDADES DE EXTENSAO

(No maximo 50% da carga horaria total de Atividades Académicas Complementares
do Curso, prevista no Projeto Politico Pedagoégico)

lll. ATIVIDADES DE
EXTENSAO

CARGA HORARIA

DOCUMENTO EXIGIDO
PARA RECONHECIMENTO

Workshops, Seminario,
Congressos, Simposios,
Conferéncias, Encontros,

AcdesComunitarias
Institucionais, Visita Técnica
e similares —
organizador.

Equivaléncia a cada hora
derealizacido 1 hora de
carga horaria de AC.
(Aproveitamento maximo
de30 horas de AC)

Certificado de
Realizagao registrado
no 6rgao competente

especificandofrequéncia
e desempenho.

Workshops, Seminario,
Congressos, Simposios,
Conferéncias, Encontros,

AcdesComunitarias
Institucionais, Visita Técnica
e similares —
palestrante.

20 horas

Certificado/declaracao de
comprovagao como
palestrantedo evento.

Workshops, Seminario,
Congressos, Simposios,
Conferéncias, Encontros,

Ac¢desComunitarias
Institucionais, Visita Técnica

Equivaléncia a cada hora
derealizacido 1 hora de
carga horaria de AC.
(Aproveitamento maximo
de10 horas de AC)

Certificado de
Realizag&o registrado no
orgéo competente
especificando carga
horaria e, quando

e similares — necessario, o
participante. desempenho.
Certificado de

Trabalho Voluntario. 10 horas Realizagao registrado
no 6rgdo competente

especificando

carga horaria e

participagao.
Programa mesario voluntario. 20 horas por turno de Documentagdo -
eleicdo comprobatériado
TRE.
20h a 30h por semestre Atestado de realizag&o
Iniciagao Profissional e (se o curso tiver emitidopelo

Estagios n&o-obrigatorios
dentroda

area de abrangéncia do curso.

orientagao especifica
sobre a atividade;
prevalecera)*

orgao competente e/ou
Declaragao especificando
duracéo e carga horaria
(com alogo da
empresa/organizagao e
assinatura)
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Doacao de Sangue

15h (se o curso tiver
orientagao especifica
sobre a atividade;
prevalecera)

Atestado de realizagao
emitidopelo
orgao competente.

* Para o Curso de Medicina serdo aproveitadas no maximo 80h por estagios extracurriculares

realizados ao longo do Curso; Para os Cursos de Direito, Medicina Veterinaria e Relagbes
Internacionais poderéo ser atribuidas 20h por semestre de estagio n&o obrigatorio.

IV. ATIVIDADES CULTURAIS

(No maximo 30% da carga de atividades académicas complementares do curso,
prevista no Projeto Politico Pedagégico)

DOCUMENTO EXIGIDO

IV. ATIVIDADES CARGA HORARIA
CULTURAIS PARA
RECONHECIMENTO
Visitas a museus, centros 3 horas por visita Documento _
culturais, bienal, espacos comprobatorio
, oPae (ingresso).
culturais.
Teatro e cinema compativeis 2 horas (teatro) Documento

coma area de atuagao do curso
do(a) aluno(a)*.

2 horas (cinema)

comprobatério(ingresso)
acompanhado de
relatério.

Leitura Académicas e
Técnicas —com aderéncia ao
curso.

0 a 100 paginas — 5 horas
101 a 200 paginas — 8
horas

Acima de 201 — 10
horas (no maximo de trés
livros por
aluno(a))

Ficha da Resenha com
assinatura do Coordenador
deCurso.

Produg¢des Culturais e
Artisticas.

Até 20 horas

Comprovacao da producgéo.

Leitura de livros literarios.

0 a 100 paginas — 3 horas
101 a 200 paginas — 5
horas
Acima de 201 — 8 horas
(no maximo de trés

livros por aluno (a))

Ficha da Resenha com
assinatura do Coordenador
deCurso.

*Para os cursos Arquitetura e Urbanismo, Design de Interiores, Design Grafico, Cinema e
Audiovisual, Produgédo de Vestuario, Design de Animacdo e Design de Moda ndo ha restricdo
com relacao ao tipo de peca de teatro e filmes apresentados.
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V. ATIVIDADES VINCULADAS A OUTRAS IES — TRANSFERENCIA

EXTERNA
V. ATIVIDADES A DOCUMENTO EXIGIDO
VINCULADAS A OUTRAS ST 0 PARA
IES RECONHECIMENTO
At|V|dlades Comp!ementares Seréao mte_gralmente Historico Escolar.
realizadas e validadas na aceitas,
Instituicdo de Ensino Superior independente da
deorigem nos casos de alunos | compatibilidade de carga
de Transferéncia Externa. horaria estabelecidas
neste
regulamento.
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ANEXO Il - CARGA HORARIA MiNIMA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

GRADUACAO A DISTANCIA (EAD)

CARGA HORARIA CARGA HORARIA
TOTAL MINIMA DE TOTAL MINIMA DE
NOME DO CURSO ATIVIDADES ATIVIDADES
COMPLEMENTARES | COMPLEMENTARES
INGRESSANTES 2019 | INGRESSANTES 2023
ADMINISTRACAO 80h 200h
ANALISE DE
DESENVOLVIMENTO DE 120h 120h
SISTEMAS
CIENCIAS CONTABEIS 80h 200h
CIENCIAS ECONOMICAS 80h 80h
ENGENHARIA DE PRODUCAO 300h 240h
GESTAO AMBIENTAL 120h 120h
GESTAO COMERCIAL 120h 120h
GESTAO DA TECNOLOGIA DA
INFORMAGCAO 120h 120h
GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS 120h 120h
GESTAO FINANCEIRA 120h 120h
HISTORIA 200h 200h
LETRAS (PORTUGUES/INGLES) 200h 200h
LETRAS
(PORTUGUES/LICENCIATURAS) 200h 200h
LOGISTICA 120h 120h
MARKETING 120h 120h
NEGOCIOS IMOBILIARIOS 120h 120h
PEDAGOGIA 200h 200h
PROCESSOS GERENCIAIS 120h 120h
SISTEMA DE INFORMACAO 80h 200h
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GRADUACAO PRESENCIAL

CARGA HORARIA CARGA HORARIA
TOTAL MINIMA DE TOTAL MINIMA DE
NOME DO CURSO ATIVIDADES ATIVIDADES
COMPLEMENTARES | COMPLEMENTARES
INGRESSANTES INGRESSANTES
2022/2023/2024 2025/2026
ADMINISTRACAO 80h 200h
ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE S/D 100h
SISTEMAS
ARQUITETURA E URBANISMO 120h 120h
BIOMEDICINA 120h 100h
CIENCIA DA COMPUTACAO 160h 160h
CIENCIAS BIOLOGICAS - 50h 200h
Bacharelado em Ecologia
CIENCIAS CONTABEIS 80h 120h
CIENCIAS ECONOMICAS 80h 200h
CINEMA E AUDIVISUAL Oh Oh
COMUNICACAO SOCIAL- Jornalismo 300h 300h
COMUNICACAO SOCIAL - 120h 200h
Publicidade e Propaganda
DESIGN INTERIORES Oh Oh
DESIGN GRAFICO Oh Oh
DESIGN DE ANIMACAO Oh Oh
DESIGN DE MODA 100h 150h
DIREITO 200h 200h
EDUCACAO FISICA 250h 250h
ENFERMAGEM 100h 200h
ENGENHARIA CIVIL 160h 160h
ENGENHARIA DACOMPUTACAQO 160h 160h
ENGENHARIA MECANICA 160h 160h
ENGENHARIA DE PRODUCAO 160h 160h
ENGENHARIA ELETRICA 160h 160h
ENGENHARIA DE SOFTWARE S/D 160h
FISIOTERAPIA 200h 200h
FONOAUDIOLOGIA 100h 120h
HISTORIA 100h 200h
MEDICINA 200h 200h
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MEDICINA VETERINARIA 150h 200h
NUTRICAO 100h 100h
ODONTOLOGIA 50h 50h
PEDAGOGIA 100h 200h
PSICOLOGIA 150h 250h
SISTEMA DE INFORMAGCAO 160h 160h
TERAPIA OCUPACIONAL S/D 200h

S/D=sem dados cadastrados no sistema
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GRADUACAO SEMIPRESENCIAL

CARGA HORARIA
TOTAL MiNIMA DE
NOME DO CURSO ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
INGRESSANTES
2023
ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS Oh
ARQUITETURA E URBANISMO 100h
BIOMEDICINA 120h
EDUCAGCAO FISICA - BACHARELADO 100h
ENGENHARIA CIVIL 100h
ENGENHARIA DE COMPUTACAO 100h
ENGENHARIA ELETRICA 100h
ENGENHARIA MECANICA 100h
FISIOTERAPIA 100h
MEDICINA VETERINARIA 200h
NUTRICAO 100h

OBS: As regras de Carga horaria minima das Atividades Complementares podem variar
de acordo como curriculo de ingresso e com a modalidade de estudo do estudante. Para
verificar a carga horaria minima de Atividades Complementares exigida em seu
curso/curriculo siga os seguintes passos: Portal do Aluno > Sistemas do Aluno >

Secretaria Virtual > Servigos > Histérico Escolar.
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